
Челябинская область

1

Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное 

учреждение «Детский сад №25 «Солнышко»

Старший воспитатель МБДОУ д/с №25 Годзюр Е.Н.

«Оптимизация процесса ежедневного учета 

количества обучающихся с целью оперативного 

регулирования образовательной деятельности 

специалистов МБДОУ д/с №25»

Челябинск -2023 г.



2

Челябинская область



3

Челябинская область

• Руководитель проекта – Годзюр Екатерина
Николаевна, старший воспитатель

Команда проекта:

• Семячкина Галина Ефимовна – учитель-логопед

• Каминская Ольга Васильевна – педагог-психолог

• Зубарева Елена Геннадьевна – музыкальный
руководитель

• Эйхвальд Лонгина Валериевна – музыкальный
руководитель

Руководитель и команда проекта
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ШАГ 1

6
Время протекания процесса – 20 - 25 мин. 

Специалисты ДОУ

Подготовка

дидактического и

раздаточного материала

специалистами по

количеству

обучающихся, с

которыми

запланировано занятие

10  мин.

1. Потеря времени на передвижение специалистов

в группы для уточнения информации об

отсутствующих обучающихся.

2. Отсутствие нормативного документа в ДОУ о 

предоставлении и доведении информации об 

отсутствующих обучающихся специалистам ДОУ.

3. Временные затраты специалистов ДОУ на

замену раздаточного и дидактического материала

для проведения занятия.
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Х
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ПРОБЛЕМЫ:

1

3
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Карта текущего состояния процесса 
«Оптимизация процесса ежедневного учета количества обучающихся с целью оперативного 

регулирования образовательной деятельности специалистов МБДОУ д/с №25»

Специалисты ДОУ 

воспитатели

Пусть специалистов ДОУ

до группы и уточнение

информации об

отсутствующих

обучающихся у

воспитателей

5 – 6 мин.

Специалисты ДОУ

Обратный путь специалистов 

и замена дидактического и 

раздаточного материала для 

следующего занятия 

7 – 10 мин.

Специалисты ДОУ

Путь специалистов ДОУ за 

обучающимся, которым 

заменили отсутствующего

2 мин.

ШАГ 2 ШАГ 3

ШАГ 4



Проблема Коренная причина Способ решения

1.Потеря времени на

передвижение специалистов в

группы для уточнения

информации об отсутствующих

обучающихся.

Несвоевременное предоставление

информации об отсутствующих

обучающихся специалистам ДОУ.

Создание списка обучающихся (с присвоением

номера) и донесение информации об отсутствующих

обучающихся на электронный ресурс ДОУ.

2. Отсутствие нормативного

документа в ДОУ о

предоставлении и доведения

информации об отсутствующих

обучающихся специалистам

ДОУ.

Отсутствие в ДОУ алгоритма

донесения информации об

отсутствующих обучающихся

специалистам.

Создание в ДОУ алгоритма донесения информации об

отсутствующих обучающихся специалистам.

3. Временные затраты

специалистов ДОУ на замену

раздаточного и дидактического

материала для проведения

занятия.

Отсутствие своевременной

оперативной информации об

отсутствующих в ДОУ.

Оперативная организация подготовки к занятиям

специалистами ДОУ.

7

Анализ проблем

Челябинская область
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Региональный 

уровень

Муниципальный уровень

Уровень ОО

Не выявлены

Не выявлены

1. Потеря времени на передвижение специалистов в

группы для уточнения информации об

отсутствующих обучающихся.

2. Отсутствие нормативного документа в ДОУ о

предоставлении и доведения информации об

отсутствующих обучающихся специалистам ДОУ.

3. Временные затраты специалистов ДОУ на замену

раздаточного и дидактического материала для

проведения занятия.

1

2

3

Челябинская область

Пирамида  проблем
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Время протекания процесса – 7 мин.
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Карта целевого состояния процесса

«Оптимизация процесса ежедневного учета количества обучающихся с целью оперативного 

регулирования образовательной деятельности специалистов МБДОУ д/с №25»

Специалисты ДОУ

Уточняют информацию

об отсутствующих на

электронном ресурсе

ДОУ

1 мин.

ШАГ 1

Специалисты ДОУ

Сверяют информацию об

отсутствующих со

списком обучающихся

2 мин.

Специалисты ДОУ

Оперативно регулируют

образовательную среду

для запланированного

занятия

2 мин.

Специалисты ДОУ

Путь за обучающимся в 

группу для проведения

занятия

2 мин.

ШАГ 2 ШАГ 3

ШАГ 4

1 2
3

Предложения по улучшению

1. Создание списка обучающихся (с

присвоением номера).

2. Размещение информации об

отсутствующих обучающихся в ВК

Мессенджере
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Проблема Мероприятия  по решению 
проблемы

Ответственный срок Ожидаемый 
результат

1. Потеря времени на 

передвижение специалистов 

в группы для уточнения 

информации об 

отсутствующих 

обучающихся

Создание списка обучающихся (с

присвоением номера) для

специалистов и воспитателей ДОУ

Учитель-логопед

Семячкина Г.Е.,

педагог-психолог

Каминская О.В.,

Музыкальные

руководители

Зубарева Е.Г.,

Эйхвальд Л.В.

15.03.2023–

17.03.2023

Сокращение

времени

специалистов ДОУ

для уточнения

информации об

отсутствующих

обучающихся

2. Отсутствие нормативного 

документа в ДОУ о 

предоставлении и доведения 

информации об 

отсутствующих 

обучающихся специалистам 

ДОУ

Создание алгоритма  

предоставления и доведения 

информации об отсутствующих 

обучающихся специалистам ДОУ

Старший

воспитатель Годзюр

Е.Н.

20.03.2023-

24.03.2023

Утверждение

алгоритма

предоставления

информации

специалистам ДОУ

об отсутствующих

обучающихся

посредством

списка и

электронного

ресурса

3. Временные затраты 

специалистов ДОУ на 

замену раздаточного и 

дидактического материала 

для проведения занятия

Выполнение алгоритма

предоставления информации

специалистам ДОУ об

отсутствующих обучающихся

посредством списка и электронного

ресурса

Учитель-логопед

Семячкина Г.Е.,

педагог-психолог

Каминская О.В.,

Музыкальные

руководители

Зубарева Е.Г.,

Эйхвальд Л.В.

27.03.2023-

02.04.2023

Сокращение

времени

специалистов ДОУ

на подготовку

образовательной

среды для

проведения

занятия

План реализации проекта
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Выполнение плана реализации проекта

- создан алгоритм предоставления и доведения

информации об отсутствующих обучающихся

специалистам ДОУ;

- создан список обучающихся (с присвоением

порядкового номера) для специалистов и

воспитателей.



Достигнутые результаты (было и стало) 

Время протекания процесса:

12

БЫЛО:

30 минут

СТАЛО:

7 минут

ЭКОНОМИЯ ВРЕМЕНИ  
23 минуты

Снижение временных потерь за счет

создания алгоритма предоставления и доведения информации об 

отсутствующих обучающихся специалистам ДОУ.

Челябинская область
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до после 

Челябинская область

Результаты реализации проекта
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до после 
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Результаты реализации проекта
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Стандарт реализации процесса 

1 шаг. Воспитатель фиксирует 

отсутствующих обучающихся, согласно 

порядковому номеру по списку  на 

электронном ресурсе ДОУ

2 шаг. Специалисты 

сверяют поступившую 

информацию на электронном 

ресурсе ДОУ со списком 

обучающихся для 

запланированного занятия

3 шаг. Оперативное регулирование образовательной среды для 

запланированного занятия  (в случае отсутствия обучающегося)

4 шаг. Путь специалиста за обучающимся для 

проведения занятия
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https://solnyshko25.ucoz.ru/index/berezhlivoe_obrazovanie/0-78


